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I. 06mue noJiomenust 

I. ITpe.11,MeT perynHpoeamrn A.11,M11H11cTpaT11BHOro pernaMeHrn 

1 .1. A,LJ,M11H11cTpaT11BHbIH pernaMeHT npe,LJ,ocTaeneHH51 Mytt11u11nanbHOH ycnyrn «BbI,LJ,aLfa 
pa3pewemrn ( op.11,epa) Ha npo113BO,LJ,CTBO 3eMJ151HbIX pa6orn (,LJ,anee - PernaMeHT) pa3pa6ornH B uem1x 
noeb1wemrn KaLfecrna 11 .11,oCTynHocT11 npe.11,ocTaenemrn Mym1u1ma;1bHOH ycnyrn «Bb1.11,a4a pa3peweH115! 
( op.11,epa) Ha np0113BO.ll,CTBO 3eM1151Hb!X pa6oT» (.11,anee - MYH11U110MbHa51 yc11yra) Ha Tepp11TOpHH 
MyH11u11nanbHOro 06pa3oeaH115! 'Topo.11,cKOH oKpyr ropo,LJ, Marac" (.11,anee - MO 'Topo;:icKOH OKpyr 
ropo.11, Marac"). 

1.2. PernaMeHT ycrnHaen11eaeT nop51,L1,0K npe.11,ocTae11eHH5! MyH11u11nanbHOH yc11yrn H crnH.11,apT 
npe.11,ocrne11eH115! MYH11UHnanbHOH ycnyrn A.11,M11H11cTpau11eti MO "fopo.11,cKoH oKpyr ropo.11, Marac" no 
3anpocy cp113114ecKoro 11n11 Klp11.11,114ecKoro n11ua 111160 11x yno11HoM0LfeHHbIX npe.11,cTaB11Te11eti B npe.11,enax 
no11HoMOLfl1H A.11,M11H11cTpau1111 MO no peweHHKl eonpocoe MeCTHoro 3HaLfeHl151, ycrnHoeneHHbIX 
<De.11,epanbHbIM 3aKOHOM OT 06. J 0.2003 ro.11,a N213 l-<D3 «06 06w,11x np11Hu11nax opraH113au1111 Mecrnoro 
cal\10ynpae11ett115! e Pocc11HcKoH <De.11,epau1111» 11 Y crneoM 06 A.11,M11tt11cTpau1111 MO 'Topo.11,cKoH oKpyr 
ropo.11, Marac", e cooTBeTcrn1111 c Tpe6oeaHl151M11 <De.11,epanbHOro 3aK0Ho.11,aTe11hCTBa OT 27.07.20 I 0 ro,aa 
N22 l 0-<!>3 «06 opraH113au1111 npeJJ,ocrne11eH115! rocy.11,apcrneHHbIX 11 MyH11u11nanbHbIX yCJiyr». 

1.3. PernaMeHT pery1111pyeT o6w,ecTBeHHble OTHOWeHH51, B03HHKaKJW,11e B CB513H c Bbl,GaLfei-1 
pa3peweHl151 ( op.11,epa) Ha npo113eo.11,crno 3eMJ151HblX pa6oT, npo.11,11eH11eM pa3peweH115! ( op.11,epa) Ha 
npOH3BO.ll,CTBO 3eM1151HblX pa6oT 11 3aKpblTl1eM pa3peweHl151 ( opJJ,epa) Ha np0113BO.D,CTBO 3eM1151HblX pa6oT, 
CB513aHHblX c pa3pb!Tl1eM rpyHTa 111111 BCKpbITl1eM AOpmKHblX noKpblTl1H (.11,1151 npoKJia,LJ,KH, 
peKOHCTPYKU1111 !11111 peMOHTa nO.D,3eMHbIX KOMMYHHKaU11H, 3a611BKl1 CBaH l1 wnyHTa, n11aH11pOBKl1 
rpyttrn, 6ypoBbIX pa6oT, ycrnHOBK11 peK11aMHbIX KOHCTPYKU11H), Ha Tepp11Top1111 MyH11u11nanbHOro 
06pa3oeaH115!. 

2. Kpyr 3a51BHTe11eti 

ITpaeoM Ha noAaLfy 3a51eneH115! o npe.11,ocTaeneH1111 Mytt11u11nanbHOH yCJiyrn 06na.11,aKJT cpH3HLfeCKHe 
1111ua, KlPl1Al1LfecK11e n11ua, 111111 11x ynonHOMOLfeHHbie npe.11,cTaB11Ten11 (.11,anee - 3a51BHTe11b). 

3. Tpe6oeatt115! K nop51AKY 11HcpopM11poeatt115! o npe.11,ocrne11ett1111 Mytt11u11nanbHOH yc11yrn 

3.1. l1ttcpopMaU1151 0 MeCTe HaXQ)K.L(eHH51, OOLfTOBOM aJJ,pece, rpacpHKe pa60Tbl 11 (H1111) rpacpHKe 
np11el\1a 3a51Bl1TelleH, cnpaBOLfHOM Teneqiotte, a.11,pece 3J1eKTpOHHOH OOLfTbl 11 ocp11u11anbHOM l1HTepHeT­
caHTe A.11,M11H11cTpau1111 MO 'Topo.11,cKoH oKpyr ropoA Marac" pa3Mew,eHa Ha ocp11u11anbHOM I1HTepHeT­
caHTe: http://www.adm-magas.ru/ (.11,anee - caiiT MO 'TopoACKOH OKpyr ropoA Marac" ), Ha EAHHOM 
nopTane rocyAapcrneHHbIX 11 MyH11u11nanbHbIX ycnyr (cpyHKU11H), Ha CTeHAax B Mecrnx npeAocrneneHH51 
MyH11u11na1lhHOH yCJiyrn. 

3.2. Hn<fJop.itaifUR 0 }vtecmax HQXO:J/COeHU5l, nO'llllOBblX aopecax, zparjJUKWC pa6ombz. cnpa60'IHblX 

me.'terpOTlaX, aopecax orpUZ{UQ.7bHblX CatllllOB (npu lla7U'IUU), aopecax 3.7eK111pOHHOU noitmbl Opc0 QHOG 

2ocyoapcmGeH110U e.wcmu, opzaHoG .11ecnmo20 ca1"10ynpaG.1e11u5l, opzaHu3atfUU, y'lacmey10u1ux r; 

npeoocmaG.7eHUU )'1YHUtfUna7bHOLl yc/tyzu, pa3.11ezqe11a 11a caume MO "I'opoocKOLl OKpyz 20poo A1azac", 

Ha cmeHoax G Mecmax npeoocmae.1eHU5l .wyHuz1una1b110u yc.1yzu. 

3.3. Mymn1una,1bHa5l yc.1yza .1w:J1Cem Oblll1b no.1y'lerta 3a5lGume.1e.w no npwn1uny «00110?0 OKHW> G 

"A11102o<fJYllKZfUOHCL1bHbZU i1emnp npeoocmaeo?eHU5l zocyoapcmeeH!tbZX u .wy11uz1una1b11b1x yc:1yz» (0CL1ee -

M<PJ..{) u ezo rpu.wawx. 

HHrpop.1taZ/ll5l 0 .wecmax HQXO:J/COeHZl5l, c"'parpuKaX pa6ombl, cnpaGO'lllblX me.1e(jJ011ax, arJpece 

3.'leKmpoHHOU no'lmbz M<l>I..{ u ezo rjJw1ua.1oe pm.~1eu1ena Ha caHTe MO 'TopoACKOH oKpyr ropoJl Marac", 



на офuцuапьнол4 сайп,tе МФЦ http:// httр://мфц.рф/ (daaee - сайm МФЦ), на сmенdах в .|4есll1uх

пр е d ос mав л е н uя л4ун uцuпаLtьн о й услуz u.

3.4. Муниципzшьная услуга может быть получена заявителем с использованием фелеральной
государственной информационной системы кЕдиный порт{rл государственных и муницип€L,lьных

услуг (функuий)> (далее - Единый лортчuI государственных и муниципальных услуг (функчий)).

.Щля получения муниципальной услуги с использованием Единого портzrла государственных
и муниципаJIьных услуг (функций) заявителю необходимо зарегистрировать на Едином портаJIе

государственных и муниципirльных услуг (функuий) учетную запись пользователя Единой
системы идентификации и аутентификации.

Адреса Единого портаJIа государственных и муниципzlльных услуг (функчий) и в

информачионно-телекоммуникационной сети кИнтернет) (далее - сеть Интернет) указаны на

сайте Администрации.
3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги (далее -

информачия по вопросам предоставления муниципальной услуги), является открытой и

общедоступной.
3.5.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть

получена заявителем самостоятельно путем ознакомления с информацией:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
на сайте муниципzrльного образования;
на сайте МФЦ;
на Едином портаJlе государственных и муниципzlльных услуг (функчий).
З.5.2. Информачия по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть

получена заявителем посредством письменного и (или) устного обращения в орган,
предоставляющий муниципzrльную услуry, или МФI-{ (филиал МФI]):

по почте;
по электронной почте или иным способом, позволяющим производить передачу данных в

электронной форме;
по телефону;
в ходе личного приема.
3.6. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги (по конкретному заявлению)

могут быть получены заявителем:
3.6.1. Самостоятельно на Едином портале государственных и муниципztльных услуг

(функчий);
3.6.2. Посредством письменного и (или) устного обращения в орган, предоставляющий

муниципаJlьную услугу, или в МФЦ и (или) филиал МФЦ (в случае подачи заявления через МФ[{
(филиал МФI])):

по почте;
по электронной почте или иным способом, позволяющим производить передачу данных в

электронной форме;
по контактным телефонам;
в ходе личного приема.
3.7. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, информация по вопросам

ПРеДОсТаВЛения муниципальной услуги моryт быть получены заявителем в случае письменного и
(ИЛИ) уСтнОго обращения в орган, предоставляющий муниципilльную услугу, или в МФI_{ (филиал
МФЦ) в следующих формах:

в устной форме (при личном устном обращении по контактному телефону, в ходе личного
приема (в случаях' предусмотренных подпунктаМиЗ.7.1 ,з.,7.2' пункта 3.7. подраздела 3 раздела I

Регламента);
в письменной форме (при направлении обращения по почте, при личном устном обращении

(в случаях, предусмотренных подпунктом 3.7.1 гryнкта 3.7, подр.вдела 3 раздела I Регламента),
при обращении по электронной почте, или иным способом, позволяющим производить передачу
данных в электронной форме (в случаях, предусмотренных подпунктоМ З.7.З пункта 3.7.
подраздела 3 раздела I Регламента);

в форме электронного документа (при обращении по электронной почте или иным способом,
позволяющим производить передачу данных в электронной форме (в случаях, предусмотренных
подпунктом 3.7.4 пункта 3.7 подраздела 3 раздела I Регламента).

3.7.1. При личном устном обращении заявителя в орган, предоставляющий муниципальную



ycnyry, B xo)J,e JIH4Horo npHeMa )J,JI51 nony4eHH51 HttcpopMau,HH no sonpocaM npe)J,ocrnsnemrn 
MYHHU.11naJihHOM ycnyrn H (11n11) cse)J,eHHM o xo)J,e npe)J,ocrnsneH115l MyH11u.11nanbHOH ycnym 
cneu.11an11cT YKa3aHHoro opraHa )J,aeT, c cornac1151 3a51s11Ten5l, ycTHbIH OTBeT, o YeM )J,enaeT 3an11cb s 
KapTOYKY JIH4Horo np11eMa 3a51BHTeJI51. B ocTanbHbIX cnyYa51x )J,aeTC51 n11cbMeHHbIH OTBeT no cymecTBY 
nocTaBJieHHbIX B o6pameHHH BonpocoB B nop51)J,Ke, npe)J,yCMOTpeHHOM no)J,nyHKTOM 3. 7 .3 nyHKTa 3. 7 
no)J,pa.3)],ena 3 pa.3,lJ,eJia I PernaMeHTa. 

IIpe)J,OCTasnem1e cse)J,eHttif o xo)J,e npe)J,ocTaBJieHH51 MYHHU,ttnanbHOH ycnyrH 3a51BHTemo B xo)J,e 
JIH4Horo np11eMa ocyw;ecTBJI5leTc51 nocne nposepKH cneu,11anttcToM opratta, npe)J,OCTaBJI51IOLUero 
MYHHu,11nanbHYIO ycnyry, ,lJ,OKyMeHTOB, y,lJ,ocTosep51IOW:HX Jil1lfHOCTb 3a51BHTen51 11 nonHOMOlfl151 
npe)J,CTaBl1TeJ151 ( nptt o6pameHl1l1 npe)J,CTaBl1TeJ151 3a51Bl1TeJI51 ). 

3.7.2. Ilptt Jll14HOM ycTHOM o6paw;eHHH no Tenecpotty B opraH, npe)J,OCTaBJ151!0LU11H 
MYHHLJ.HilaJibttyIO ycnyry, ttHcpopMHposaH11e o nop51)J,Ke npe)J,ocrnsneH115l MYHHu,11nanbHOH ycnyrn 
ocyw;ecTBJI51eTc51 B tiacbr pa6oTbI opraHa, npe)J,OCTaBJI51IOLUero MYHHU,HnanbHYIO ycnyry. Cneu.11an11cT 
opraHa, npe)J,OCTaBJI51!0W:ero MYHHU.HnaJibtty!O ycnyry, Ha3bIBaeT HaHMeHOBaH11e opraHa, KOTOpbIH OH 
npe)J,CTaBJI51eT, CBOH cpaMHJlHIO, HM51, OT4eCTBO l1 )J,0Jl)l(H0CTb, npe)J,JiaraeT Jl11IJ,y, 06paTHBWeMyc51 3a 
HttcpopM11posaHtteM, npe)J,CTaBHTbC51, BbrcnyIImsaeT 11 yTo4H51eT, np11 tteo6xo)J,HMOCTH, cyTb sonpoca. 
Ilocne cosepweHH51 YKa3aHHbIX )J,eifcrnttif cneu,ttanttcT opraHa, npe)J,ocTaBJI51Jow;ero Mytt11u,HnanbttyJO 
ycnyry, )J,aeT, c cornacH51 06paTttsweroc51 no Tenecpoey JIHU.a, ycTHbIH orneT no cymecrny sonpoca, o 
YeM )J,enaeT 3anHCb B )j(ypHane pemcTpau.1111 TenecpoHHbIX 06pameH11if. B ocTanbHbIX cnyYa51x 
pa3o51CH51eTC51 nop51)J,OK ycTHOro o6pameHl151 B XO)J,e J1114HOro np11eMa, nl1CbMeHHOro o6pameHl151, 
o6pameHl151 no 3JleKTpOHHOM n04Te 11J111 HHbIM cnoco6oM, no3BOJ151!0LU11M npOH3BO)J,11Tb nepe)J,alfy 
)J,aHHbJX B 3JleKTpOHHOH cpopMe, B opraH, npe)J,OCTaBJ151!0W:11H MYHl1lJ,11naJibtty!O ycnyry. no TenecpoHy 
npe)J,OCTaBJ151lOTC51 CBe)J,eH1151, He OTHOC51W:HeC51 K nepcoHaJibHbIM )J,aHHblM. 

Bo speM51 TenecpoHHOro pa3rosopa cneu,ttanHCT opraHa, npe)J,ocTaBJI51IOW:ero MyH11u.11nanbHYIO 
ycnyry, )J,OJI)l(eH npOH3HOCHTb CJIOBa tieTKO, H36eraTb napanneJibHblX pa3rOBOpOB c 0Kpy)l(a!OLU11Ml1 
JIIO)J,bMl1, He npepbrnaTh pa3rosop no np11tI11He nocTynneHH51 TenecpoHHoro 3BOHKa Ha )J.pyroif 
TenecpoHHbIH annapaT. 0TBeT cneu,ttanttcTa opraHa, npe)J,ocTaBJI51IOW:ero MyH11u,11nanbHYIO ycnyry, 
)J,OJI)l(eH 6bITb 4eTKHM, naKOHl14HbIM, Be)l(JlHBbIM. 

l1HcpopM11posatttte B ycTHOH cpopMe np11 JIH4HOM ycTHOM o6paw;eHHH B opraH, npe)J,OCTaBJ15IIOLU11if 
MYHHU,ttnanbttyJO ycnyry, B TOM Yttcne B X:"O)J,e JIH4Horo np11eMa 11 no Tenecpotty, ocymecrnn5leTc51 He 
6onee 15 MHttyT. 

3. 7.3. ITptt nttchMeHHOM o6paw;etttttt no notITe B opraH, npe,lJ,OCTaBJ15IIOLU11H MyH11u.11nanbHYIO 
ycnyry, no sonpocaM nonytieH115l ttmpopMau,HH o npe)J,ocrnsneH11tt MyH11u.11nanbHOH ycnyrn 11 (11n11) 
CBe)J,eHHH 0 XO)J,e npe)J,OCTaBJieHH51 MYHHU,HnaJibHOH ycnyrtt OTBeT 3a5IBl1TeJIIO HanpaBJI51eTC51 B TelfeH11e 
10 )J,Heif co )J,H51 perncrpau,Htt nttchMeHHOro 06paw;eH115l no notITOBOMY a)J,pecy, YKa3aHHOMY s 
nttCbMeHHOM 06paw;eH11tt, a np11 ero OTCYTCTBHH - no a)J,pecy, YKa3aHHOMY Ha notITOBOM OTnpasneHHH. 
OrneT no)J,nttcbrnaeTC51 pyKOBO,lJ,HTeJieM opratta, npe)J,OCTaBJI51IOLUero MYHHU,HnaJibtty!O ycnyry, 11 ,lJ,OJI)!(eH 
CO)J,ep)J<aTb cpaMHJIHIO, HHHU,HaJibI H HOMep TenecpoHa cneu.11an11cTa opraHa, npe)J,OCTaBJ15IIOLUero 
MyH11u.11naJihHYIO ycnyry, no)J,rOTos11swero npoeKT orneTa. 

3.7.4. ITp11 o6paw;eHHH 3a5IBHTeJI51 B 3JieKTpOHHOH cpopMe no 3JieKTpOHHOH noYTe 11n11 11HblM 
cnoco6oM, no3BOJI51IOW:HM nepe)J,a4y )J,aHHbIX B 3JieKTpoHHOH cpopMe, HttcpopMau,1151 no sonpocaM 
npe)J,ocrnsnett115I Mytt11u,11naJibHOH ycnyrn 11 (11n11) cse)J,ett115I o xo)J,e npe)J,OCTasnett115I Mytt11u,HnaJibHOH 
ycnym MoryT 6hITb nonytieHbI B 3as11c11MOCTH OT cnoco6a, YKa3aHttoro 3a5IBHTeneM B 3a51sneHHH )J,J151 
ttanpasnett115I eMy OTBeTa. B cny4ae, ecn11 3a5IBHTeneM He yKa3aH cnoco6 HanpasneHH51 eMy OTBeTa, 
OTBeT HanpaBJI5leTC51 Ha a)J,pec 3JleKTpOHHOM I104Tbl, c KOTOporo nocTynHJIO 06paw;ett11e, 11J111 KOTOpblH 
YKa3aH B 06paw;ett1111, nocryn11sweM HHbIM cnoco6oM, no3BOJI5IIOW:HM npoH3BO)J,11Tb nepe)J,atfY )J,aHHbIX B 
3JleKTpOHHOM cpopMe. 

3.8. 0cHOBHbIMl1 Tpe6osaH1151Ml1 K 11ttcpopM11posatt1110 3a51s11Ten51 o npe)J.ocrnsneH1111 
MyH11u,11naJibHOH ycnyrn 51BJ151IOTC51: 

)J,OCTOBepHOCTb npe)J,OCTaBJ151eMOH l1HcpopMau.1111; 
4eTKOCTb 11 JiaKOHl14HOCTb B 113JlO)!(eHl1H HHcpOpMau,1111; 
nOJIHOTa l1 onepaTHBHOCTb 11HcpOpMttposaHH5I; 
HarJI51)J,HOCTb cpopM npe)J,OCTaBJI51eMOH 11HcpopMaU,HH; 
y)J.o6crno 11 )J,OCrynHOCTb 11HcpOpMaU,Hl1. 



4. I1HcpopMaurrn )])151 3a5!BHTenel1 06 11x npaBe Ha cy.Qe6Hoe 
ofoKanOBaHHe ,QeHCTBHH (6e3,QeHCTB1151) 11 peweHl1H, np11H51TblX 
( ocyweCTBJ151eMblX) B XO,Qe npe,UOCTaBJleHl151 MYHHUHOaJlbHOH 

ycnyr11, B COOTBeTCTB1111 c 3aKOHO,QaTeJlbCTBOM 
Pocc11l1cKol1 <De,Uepau1111 

3a51Bl1TeJ1b 11MeeT npaBO B cy,Qe6HOM nop51,UKe o6)!(anOBaTb ,QeHCTBl151 (6e3,QeHCTBl1e) 11 peweHl151, 
np11H51Tble ( ocyweCTBJ151eMble) B XO,Qe npe,UOCTaBJleHl151 MYH11UHOMbHOH ycnyrn, B COOTBeTCTBl111 c 
3aKOHo,QaTenbCTBOM Pocc11l1cKol1 <De,Uepau1111. 

II. CTatt)J,apT npe1J,OCTaBJieHHH Mynm~unaJibttou ycJiyru 
1. Ha11MeH0Batt11e MyH11u11nanbHOH ycnyrn 

BbI)laLia pa3peweHl151 (opAepa) Ha npo113so)lcTBo 3el\rn51HbIX pa6oT. 

2. Ha11MeH0BaH11e opratta, npe,Uocrnsnmowero MyH11u11nanbHY10 ycnyry 
2.1. OpraHaM11, npeAOCTaBn5!10ll\11M11 Mytt11u11nanbHY10 ycnyry, 5!BJ15llOTC5!: 
2.1.1. HenocpeACTBeHHO MyH11u11nanbtty10 ycnyry OKa3brnaeT AAMl1Hl1CTpau1151 MO "fopo,UcKol1 

OKpyr ropoA Marac" (Aanee - AAM11H11cTpau115!). 
2.2. Dp11 npe,UocrnBneH1111 Mytt11u11nanhHOH ycnyrn 3anpewaeTc51 Tpe6osaTb OT 3a5!B11Ten51 

ocyweCTBJleH1151 ,QeHCTBl1H, B TOM 411CJ1e cornacoBaH11H, Heo6XO,Ql1MblX ,QJ151 nonyLieHl15! MYHl1UYIOfulbHOfi 
ycnyr11 11 CB513aHHblX c 06paweH11eM B 11Hble opraHbl 11 opraH113aU11YI, 3a 11CKJll04eHYieM no:1yLJeHY15! 
ycnyr, BKJllOLieHHbIX B nepeLieHb ycnyr, KOTOpbie 5!BJ15llOTC5! He06XO,Q11MblM11 11 o6513aTeJlbHblMl1 ::l,Jl>l 
npeAOCTaBneH115! Mytt11u11mu1bHOH ycnyrn. 

3. Pe3ynhrnT npe)locrnBnemrn MyH11u11nanbHOH ycnyrn 

3.1. Pe3yJ1bTaTOM npe)lOCTaBJ1eH115! MyH11u11nanbHOH ycnyrn 5!BJ151eTC5! HanpasneH11e (BbI)laLJa) 
opraHOM, npeAOCTaBn5llOll\11M MyH11u11nanbHY10 ycnyry, 3a5!Bl1Ten10 AOKyMeHTa, 5!BJ15!10ll\eroc51 
pe3yJlbTaToM npeAOCTaBneH115! Mytt11u11nanbHOH ycnyrn, 11n11 coo6weHl151 o B03MO)!(HOCTl1 ero nonyLJeH1-15! 
np11 J1114HOM 06paweH1111 B AAM11H11cTpau1110 MO 'Topo)lcKoH oKpyr ropoA Marac" 11n11 M<DU (cp11n1-1an 

M<DU). 
3 .2. )J.oKyMeHTbI, 5!BJ15!10ll\11ec51 pe3ynbTaTOM npe)locrnBneH115! MyH11u11nanhHOH ycnyrn: 
3 .2.1. Pa3peweH11e ( op,Uep) Ha npo113BO)lCTBO 3eMJ151HbIX pa6oT (npOAJ1eH11e pa3peweH115! ( opAepa) 

Ha np0113BO)lCTBO 3eMJ151HbIX pa6oT, 3aKpbITl1e pa3peweH1151 ( op,Uepa) Ha np0113BO)lCTBO 3eMJ151HblX pa6oT); 
3.2.2. YBe)lOMJlett11e 06 OTKa3e B BbI)laLie pa3pewett115! (opAepa) Ha npo113BO)lCTBO 3eMJ151HbIX pa6oT 

(oTKa3e B npoAJieH1111 pa3pewemrn (op,llepa) Ha npo113BO)lCTBO 3eMJ151HbIX pa6oT, OTKa3e B 3aKpb1T1111 
pa3peweHl151 ( Op,llepa) Ha np0113BO)lCTBO 3eMJI51HbIX pa6oT). 

4. CpoK npe)loCTaBJleH115! MyH11u11nanbHOH ycnyrn 

4.1. CpoK npeAOCTaBJleH115! MyH11u11nanbHOH ycnyrn, B TOM 411CJie c yLieTOM Heo6xo)l11MOCT11 
06paweH115! B opraHbI rocyAapcTBeHHOH BJiacT11, opraHbI MeCTHoro caMoynpaBnett115! MyH11u11nanbHOro 
o6pa30BaH1151, 11Hble opraHbl 11 opraHl13aU1111, yLiaCTBYIOll\11e B npe)lOCTaBJ1eHl111 MyH11u11nanbHOH yCJiyrn, 
COCTaBJ15leT 18 KaneH)lapHb!X )lHeH co )lH51 noJiyLieHH51 (np11eMa) 3a5!BJleHl151 0 npe)lOCTaBJleHl111 
MYH11U11fIMbHOH ycnyrn. 

flp11 B03H11KHOBeHH11 asap11HHOH c11Tyau1111 - Tp11 Ka.neH)lapHblX )lH51 co AH51 nonyLieH1151 (np11eMa) 
3a51BJ1eH115! o npeAOCTasnett1111 MyH11u11naJJbHOH ycnyrn. 

flp11 o6paweHl111 c 3a51BJieHl1eM 0 npO)lJleH1111, 3aKpblTl111 pa3peweH1151 ( op,llepa) Ha npOI-13BO)lCTBO 

3eMJ151HbIX pa6oT cpoK npe,UocrnsneH115! MyH11u11na'lbHOH ycnyrn cocrnssrneT 12 KaneHAapHblX )lHeH co 
)lH51 nonyLieH115! (np11eMa) 3a51snett115! o npeAOCTaBJleH1111 Mytt11u11nanbHOH ycnyrn. 

4.2. CpoK )lJ151 np11ocrnHOBJ1eH115! npeAOCTaBJleH115! MyH11u11naJJbHOH ycnyrn He npeAycMoTpeH. 

5. TipaBOBbie OCHOBaHl151 )lJI51 npe)lOCTaBJleHl151 MyH11u11nanbHOH ycJiyrn 

Dpe)lOCTasneH11e MyH11u11nanbHOH ycnyrn ocyweCTBJ151eTc51 B coorneTCTB1111 co cne)Jy10w11M1-1 
HOpMaTl1BHblMl1 npaBOBbll\111 aKTaM11: 

KoHcT11ryu11el1 Pocc11l1cKol1 <DeAepau1111; 
3eMeJibHbIM Ko,neKCOM Pocc11l1cKol1 <DeAepau1111; 
<De,nepanbHbIM 3aKOHOM OT 06.10.2003 ro,na N~d 31-<D3 «06 06w11x np11Hu11nax opraHmau1-1YI 



местного самоуправления в Российской Федерации>;
Федеральным законом от 27.0'1,2006 года Ns152-ФЗ кО персончLпьных данных) (далее -

Федеральный закон J\Ъ 1 52-ФЗ);
Федера,rьным законом от 2'7.07.2010 года J\Ь210-ФЗ <Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг);
Федеральным законом от 06.04.2011 года N96З-ФЗ кОб электронной подписи);
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.20l2 года J\Ъ634 кО видах

электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг);

постановлением Правительства Российской Федерации от 26.0З.20|6 года Jф236 кО
требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципzrльных услуг));

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муниципчшьной услуги и услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления муницип€rльной услуги,
подлежащих представлению заявителеN,l, способы их получения заявителем, в том числе в

электронной форме, порядок их представления
6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными

правовыми актами для предоставления муниципiulьной услуги, подлежащих предоставлению
(направлению или подаче) заявителем:

6.1.1. Заявление о выдаче рzврешения (орлера) на производство земляных работ, продление

разрешения (орлера) на производство земляных работ и закрытие рiврешения (орлера) на
производство земляных работ (составляется по форме согласно приложению l к Регламенry).

В заявлении на производство земляных работ указываются:
заявителями - юридическими лицами - наименование и место нахо}цения заявителя,

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического
лица в Едином государственном реестре юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ), идентификационный
номер н€lлогоплательщика, фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) руководителя,
место нахоllцения, контактный телефон;

заявителями - физическими лицами - фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
место я(ительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

место проведения работ;
лицо, ответственное за проведение работ,
срок проведения работ.
В заявлении на продление разрешения (орлера) на производство земляных работ

указываются:
заявителями - юридическими лицами - наименование и место нахо}цения заявителя,

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического
Лица в ЕГРЮЛ, идентификационный номер нrLпогоплательщика, фамилия, имя и отчество
(пОСледнее - при наличии) руководителя, место нахождения, контактный телефон;

ЗаЯВИТеЛЯМи - физическими лицами - фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
место жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя,

испрашиваемый срок продления разрешения (орлера).
В заявлениИ на закрытие разрешениЯ (орлера) на производство земляных работ

указываются:
заявителями - юридическими лицами - наименование и место нахождения заявителя,

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического
лица в Егрюл, идентификационный номер н€шогоплательщика, фамилия, имя и отчество
(последнее - при наличии) руководителя, место нахождения, контактный телефон;

заявителями - физическими лицами - фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии).
место жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя.

заявитель (граяцанин (физическое лицо), представитель) в заявлении вырiDкает согласие на
обработку своих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от
27.0,1 .2006 года ЛЪl52-Фз. В случае, если заявителем является представитель, таюке должно быть
дано согласие на обработку персонulJIьных данных Представляемого лица.

в заявлении заявитель имеет право выразить согласие на информирование о ходе
предоставления муниципальной услуги (при необходимости), в том числе о возврате заявления
(направление уведомления о возврате заявления) путем СМС-оповещения по телефону,



указанному в заявлении, в соответствии с требованиями Федерzulьного закона от 07.07.200З года

ЛЬ126-ФЗ (о связиD.
В случае направления заявления в форме электронного документа с испольЗованием сеТи

Интернет по электронной почте, через Единый портал государственных и муницип€Lльных услуг
(функций) или иным способом, позволяющим производить передачу данных в электронноЙ

форме, в заявлении указывается один из следующих способов предоставления результатов
предоставления муниципальной услуги:

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном
обращении в Администрацию МО "Городской округ город Магас" или МФЩ (филиал МФЦ);

в виде бумажного документа, который направляется Администрацией МО "Городской округ
город Магас" заявителю посредством почтового отправления;

в виде электронного документа, который направляется Администрацией МО "Городской
округ город Магас" заявителю посредством электронной почты.

В случае направления заявления по почте, его подачи в ходе личного приема в

Ддминистрации МО "Городской округ город Магас" или МФЩ (филиал МФЦ) заявитель вправе в

заявлении yкirзaTb один из определенных подпунктом 6.1.1 пункта 6.1 подраздела б раздела II

Регламента способов предоставления результатов предоставления муниципаJ,IьноЙ услуги.
6,|.2. В случае получения разрешения (орлера) на производство земляных работ, связанных.

в том числе с вскрытием дорожных покрытий, газонов и тротуаров, заявитель прикJ]адывает к

заявлению следующие документы :

схему движения транспорта и пешеходов

условия производства работ;
календарный график производства работ;
соглашение с собственником объектов благоустройства или уполномоченным им лицом о

восстановлении благоустройства земельного участка, на территории которого булут проводиться
плановые работы по реконструкции, ремонry коммуникаций;

документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении
муниципальной услуги от имени заявителя, если с заявлением обращается представитель
заявителя.

При производстве работ на улицах муниципitльного образования в случаях, связанных с
ограничением или закрытием движения транспорта на них, разрешение (ордер) на проведение
земляных работ выдается администрациями муниципzlльных образований после принятия

распоряжения администрации муницип:rльного образования о перекрытии движения транспорта.
,Що начала земляных работ лицо, получившее разрешение (орлер) на проведение земляных

работ, вызывает на место проведения работ представителей эксплуатационных служб, во владении
которых находятся подземные коммуникации, которые обязаны уточнить на месте положение
коммуникаций и зафиксировать в письменной форме особые условия производства работ.

особые условия подлежат соблюдению лицом, получившим разрешение (орлер) на
проведение земляных работ.

В случае получения разрешения (орлера) на проведение земляных работ при возникновении
аварийной ситуации:

документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении
МУниципальноЙ услуги от имени заявителя, если с заявлением обращается представитель
заявителя;

схема производства работ, нанесенная на топооснову (масштаб l:500) с указанием места
повре)цения и границы проведения земляных работ.

При производстве работ, связанных с необходимостью восстановления покрытия дорог,
тротуаров или гчlзонов, рrврешение (ордер) на производство земляных работ выдается только по
согласованию со специzL,Iизированной организацией, обслуяtивающей дорожное покрытие,
ТРОТУары, ГазоНы. Обязанность по восстановлению благоустроЙства при проведении земляных
работ возлагается на лицо, получившее разрешение (орлер) на проведение земляных работ.

б.1,3. В сЛУчае продления разрешения (ордера) на производство земляных работ заявитель
прикJIадывает к заявлению следующие документы:

оригинал разрешения (орлера);

документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении
муниципальной услуги от имени заявителя, если с заявлением обращается представитель
заявителя,

новый график производства работ, согласованный исполнителем работ и утвержденный



заявителем;
6.1.4. В случае закрытия разрешения (орлера) на производство земляных работ заявитель

при кJIады вает к зая влен ию сл едующие документы :

документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении
муниципальной услуги от имени заявителя, если с заявлением обращается представитель
заявителя,

оригинал разрешения (орлера), согласованный с собственником объектов благоустройства
или уполномоченны]!, им лицом, на территории которого проводились плановые работы по

реконструкции, ремонту коммуникаций, связанных с необходимостью восстановления дорог,
троryаров и газонов.

6.2. Указанные в пункте 6.1 подраздела б раздела II Регламента заявление и прилагаемые к
нему документы по выбору заявителя могут быть поданы (направлены) в орган местного
самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, лично (в ходе личного приема в

администрациях , в МФЦ (филиал МФЦ), посредством почтовой связи либо в форме электронных
документов с использованием сети Интернет (по электронной почте, через Единый портал
государственных и муниципzLльных услуг (функций) или иным способом, позволяющим
производить передачу данных в электронной форме).

6,3. Заявление подписывается заявителем либо его представителем. Заявление в форме
электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с

использованием усиленной квалифиuированной электронной подписи,
При предоставлении заявления представителем заявителя к заявлению прилагается

доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном
законодательством Российской Федерации.

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к

такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме
электронного документа. Щоверенность, подтверждающая правомочие на обращение за
получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной
квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а

доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной
подписью нотариуса.

В случае предоставления заявления при личном обращении предъявляется документ,
удостоверяющий соответственно личность заявителя или его представителя.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица.
предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о
государственной регистрации юридического лица или листа залиси ЕГРЮЛ, Предс,гавитель
юридического лица предъявляет таюке документ, подтвер>tцающий его полномочия действовать
от имени этого юридического лица, или копию данного документа, заверенFrую печатью (при
наличии) и подписью руководителя юридического лица.

Заявление и прилагаемые к нему документы, предоставляемые в орган, предоставляющий
муницип{rльную услугу, в форме электронных документов посредством отправки через Единый
портiul государственных и муниципальных услуг (функuий) направляются в виде файлов в

формате XML, созданных с использованием XML-cxeM и обеспечивающих считывание и KoHTpojlb
предоставленн ых данн ых.

Заявление предоставляется в орган, предоставляющий муниципirльную услугу, в форме
электронного документа посредством отправки по электронной почте в виде файла в формате doc,
docx, txt, xls, xlsx, rtf. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к
заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество
предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в указанных
форматах должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты
документа. КаждьтЙ отдельныЙ документ должен быть загружен в виде отдельного файла,
Количество файлов должно соответствовать количеству направляемых документов, а
наименования файлов должны позволять идентифицировать документы.

6.4. ОРганы, предоставляющие муниципаJIьную услугу, не вправе требовать от заявителя:
ПРедОСтавления документов и информации или осуществления действий, предоставление

или Осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципtшьной услуги;

предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов



Российской Федерации и муницип€Lпьными нормативными правовыми актами находятся в

распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления иных органов и

организаций, участвующих в предоставлении муниципrulьных услуг, за исключением документов,

указанных в части б статьи 7 Федерального закона от 2'7 .0'7 .2010 года ЛЪ2l 0-ФЗ.
6.5. Щокументы, прилагаемые к заявлению в соответствии с пунктом 6.1 подраздела 6

раздела II Регламента, заявитель получает в порядке, установленном действующим
законодательством Российской Федерации.

7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муницип:lльной услуги и услуг, которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления муниципаJIьной услуги, которые находятся в

распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и иных органов
и организаций, участвующих в предоставлении муниципirльных услуг, и которые заявитель вправе

представить по собственной инициативе, способы их получения заявителем, в том числе в

электронной форме, порядок их представления

'7.|. В порядке межведомственного информационного взаимодействия в ходе
предоставления муниципальной услуги Администрацией МО "Городской округ город Магас"
запрашиваются в органах государственной власти, органах местного самоуправления и иных
органах и организациях следующие документы, если заявитель не предоставил их по собственной
инициативе:

7.1.1. Выписка из ЕГРЮЛ, подтверждающая регистрацию юридического лица, в случае
обращения юридического лица.

7.1.2. При производстве работ на улицах муниципального образования в случаях, связанных
с ограничением или перекрытием движения транспорта на них, направляет запрос о

предоставлении распоряжения администрации муниципального образования о перекрытии
движения транспорта.

7.2.В случае нzuIичия у заявителя документов, ук€lзанных в пункте 7.1 подраздела 7 разде;lа
Il Регламента, заявитель вправе предоставить их вместе с заявлением по собственной инициативе.

7.3. Непрелставление заявителем укrванных в пункте 7.1 подраздела 7 раздела II Регламента
документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муницил€tльной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти,
органов местного самоуправления и иных органов и организаций, участвующих в предоставлении
муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, не
является основанием дJIя отказа заявителю в предоставлении муниципчl"льной услуги.

8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

основания
муниципальной
предусмотрены.

для отказа в приеме

услуги, действующим
документов, необходимых для
законодательством Российской

предоставления
Федерации lJe

9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

9.1. Оснований для приостановления оказания муниципальной услуги действующим
законодательством Российской Федерации не предусмотрено,

9.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципаJIьной услуги являются:
9.2.1 . Непредставление заявителем документов, которые являются необходимыми и

Обязательными для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 6.1
подрiвдела б раздела II Регламента;

9.2.2.ПРеД.ОСтавление заявителем документов, указанных в пункте 6.1 полразлела б разделаII Регламента, не соответствующих требованиям к их содержанию и оформлению,
предусмотренным законодательством Российской Федерации, в том числе требованиям пунктов
6.1,6.З подраздела б раздела II Регламента;

9.2.3. Прелоставление заявителем копий документов, указанных в пункте б.l подраздела 6
раздела II Регламента, не позволяюЩих установить их подлинность в связи с отсутствием
оригиналов;



9.2.4. Выявления недостатков в восстановлении благоустройства земеЛЬНоГо учасТка, на

котором проводились работы, связанные с разрытием грунта или вскрытием дорожных покрытий
(лля прокладки, реконструкции или ремонта подземных коммуникаций, забивки свай и шпунта,
планировки грунта, буровых работ, установки рекJIамных конструкций) при закрытии РаЗРешения
(орлера) на проведение земляных работ.

l0. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муницип:rльной услуги, в том числе сведения о документе (документах),

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими
в предоставлении муниципzrльной услуги

10.1. Необходимым и обязательным для предоставления муниципальноЙ услуги является:

l0.1.1. Получение схемы движения транспорта и пешеходов.
l0.1.2.,Що начала земляных работ согласование особых условий производства работ с

представителями эксплуатационных служб, во владении которых находятся подЗемные

коммуникации.
l0.1.З. Соглашение о выполнении работ по восстановлению благоустроЙства земельного

участка, закJIюченного между заявителем и собственником (или уполномоченным им лицопt)

земельного участка, на территории которого булут проводиться работы по строительству,

реконструкции, ремонту коммуникаций.

l l. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальноЙ услуги,
и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами,

принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормати вн ым и правовы м и актам и субъектов Росси йской Федерации,

муниципirльными правовыми актами

Взимание платы за предоставление муниципальной услуги действующим законодательством
Российской Федерации не предусмотрено.

12. Максимальный срок
ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при

получении результата предоставления муниципальной услуги

12,1. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления в органе, предоставляющем
rиуниципrtльную услугу, или в МФЦ (филиалах МФЦ) не должен превышать l5 минут,

12.2. Срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления
муниципальной услуги в органе, предоставляющем муниципальную услугу, или МФЦ (филиалах
МФЦ) не должен превышать 15 минут.

12,3. При подаче документов, предусмотренных пунктом 6.1 подраздела б раздела II

Регламента, по почте, по электронной почте или иным способом, позволяющим передачу данных
в электронном виде, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функrrий)
необходимость ожидания в очереди при подаче заявления исключается.

13. Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципuLльной услуги

Заявление подлежит обязательной регистрации Администрацией МО "Городской округ
город Магас" в течении одного рабочего дня с момента получения (приема) заявления. Порядок
регистрации заявления определен в рiвделе III Регламента.

14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муницип€tльная услуга, к залу
о}кидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципtшьной услуги,

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению досryпности для инвzlлидов
указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной

защите инвaulидов



l4.1. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, обеспечивают в зданиях и

помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, зале ожидания и Местах Для

заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений):

комфортное расположение заявителя и специ€l,.Iиста, осуществляющего Прием запросов о

предоставлении муниципальной услуги (заявлений) и прилагаемых к ним документов;
возможность и удобство заполнения заявителем запроса о предоставлении муниципальной

услуги (заявления) на бумажном носителе;
доступ к нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу

компетенции органа, предоставляющего муниципальную услугу;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной

услуги;
н€uIичие информационных стендов, содержащих информачию, связанную с предоставлением

муниципальной услуги, и отвечающих требованиям пункта 14.З подрiвдела |4 раздела ll
регламента.

|4.2. Органами, предоставляющими муниципtlльную услугу, выполняются требования
Федерального закона от 24.1 1.1995 года ЛЪ18l-ФЗ кО социальной защите инвrulидов в Российской
Федерации> в части обеспечения беспрепятственного доступа инвirлидов к информации о
предоставлении муниципальной услуги, к зданиям и помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, залу ожидания и местам для заполнения запросов о предоставлении
муниципаJI ьной услуги (заявлений).

Вход в здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в зiul
ожидания и места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений).
передвижение по указанным зданиям, помещениям, зчtлу и местам, а также выход из них не

должны создавать затруднений для инвалидов и иных N{€l,,Iомобильных групп населения.
Специалисты органов, предоставляющих муниципt}льную услугу, в случае обращения

инв€цидов и лиц из числа иных мzLпомобильных групп населения за помощью в преодолении
барьеров, препятствующих получению муниципальной услуги:

сопровождают инв€L]Iидов и лиц из числа иных мzшомобильных групп населения при
передвижении в зданиях и помещениях, в которых предоставляется муниципzlJIьная услуга, по
залу ожидания, в местах для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги
(заявлений) и на прилегающих к зданиям, в которых предоставляется муниципrtльная услуга,
территориях;

оказывают инв€Lпидам и лицам из числа иных мzLпомобильных групп населения помощь,
необходимую для получения в доступной для них форме информации о предоставлении
муниципirльной услуги, в том числе об оформлении необходимых для ее получения документов, о
совершении других необходимых действий, а также иную помощь в преодолении барьеров,
мешающих получению инвrtлидами и маломобильными группами населения муниципальной
услуги наравне с другими лицами.

Органам и, предоставляющим и мун иципrrл ьную услугу, обеспеч и ваются :

надлежащее размещение носителей информации, необходимых для обеспечения
ДОСryпности муниципальной услуги для инвaulидов, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

ДОITУск В Здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в з€lJI

ОЖИДаНИЯ и к МесТам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги
(заявлений) сурдопереводчика, тифлосурлопереводчика;

допусК в зданиЯ и помещеНия, в котоРых предоставляется муниципальная услуга, в зiLл
ожидания и к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципzrльной услуги
(заявлений) собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специrtльное
обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и
СОЦИа-ЛьноЙ ЗаЩиты РоссиЙскоЙ Федерации от 22.06.2015 гоад J\ф386н кОб утвержлении формы
документа, подтверждающего специ€Lпьное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи).

l4.3. Информационные стенды должны размещаться на видном и доступном для граждан
месте,

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается
следующая информация, доступная для восприятия гра)цанами, в том числе инваJIидами:

текст Регламента;
извлечения иЗ нормативных правовых актоВ Российской Федерации, регулирУЮЩих

предоставление муниципа-пьной услуги, и регламентирующих полномочия и сферу компетенции
органа, предоставляющего муниципальную услугу;



форма заявления и образец его заполнения,
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

1 5. l. Показателями доступности и качества муниципальноЙ услуги являются:
своевременность (соблюдение установленного срока предоставления муниципальной

услуги);
качество (удовлетворенность заявителей качеством предоставления муниципальной услуги и

правильность оформления документов в ходе предоставления муниципчrльной услуги);
доступность (показатели оценки соблюдения права заявителей на получение актуа.гlьной и

достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги);
процесс обжалования (показатели оценки реализации права заявителя на обжалование

действи й (бездействия) в холе предоставления муниципал ьной услуги);
ве)IgIивость (показатели оценки заявителями проявления вежливого отношения

муниципrLльными слух(ащими (долrкностными лицами) в ходе предоставления муниципальной

услуги).
15.2. Оценка соблюдения показателей доступности и качества муниципальной услуги

осуществляется в соответствии с целевыми значениями показателей досryпности и качества
муниципальной услуги:

Показатели качества и доступности муниципальной
услуги

Щелевое зttаченItе показателя

2017 t. 20l8 г.
в последующие

годы

l ) 3 1

l. Своевременность

|.|. % (лоля) сJt)цаев предоставления муниципальной
услуги с соблюдением установленного срока
предоставлениJl муни ципzшьной услуги

96% 9,1% 98 - l00%

2. Качество

2.|. % (доля) заявителей, удовлетворенных качеством
предоставления мун иципальной услуги

96% 97о/о 98 - l00%

2.2. Оh (лоля) правильно оформленных документов в ходе
предоставления муниципальной услуги

95% 9,1% 98 - l00%

3. {оступность

З.|. % (лоля) заявителей, удовлетворенных качеством и
объемом информачии по вопросам предоставления
муниципальной услуги, размещенной в местах
предоставления муни ципtшьной услуги

95% 9"7% 98 - l00%

З.2. % (лоля) заявителей, считающих, что
представленная информачия по вопросам
предоставления муниципальной услуги, размещенная в
сети Интернет, доступна и понятна

90% 96% 98 - l00%

4. Проuесс обжаловашrlя

4.1 .% (лоля) обоснованных жалоб в сравнении с общим
количеством заявителей, обратившихся с заявлениями о
предоставлении мун ици пальной услуги

0,07% 0,05% 0,02 - 0%

4.2. % (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных и
удовлетворенных в установленный срок

0,0,7% 0,05% 0,02 - 0%



4.З. % (лоля) заявителей, удовлетворенных
установленным порядком обжалования

96% 9'7о/о 98 - l00%

4,4. % (доля) заявителей, удовлетворенных сроками
обжалования

96% 97% 98 - l00%

5. Веж.гlивость

5.1. % (лоля) заявителей, считающих, что в ходе
предоставления муниципальной услуги
муниципaшьными служащими (лолжностными лишами)
было проявлено вежливое отношение

95% 9,7% 98 - l00%

15,3. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами и муниципальными
служащими при предоставлении муниципrrльной услуги не доJDкно превышать дв}х раз.

Продолжительность взаимодействий заявителя с должностными лицами и муниципальным и

служащими при предоставлении муниципirльной услуги не должна превышать l5 минут.

16, Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной

услуги в МФL{ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

l6.1, Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает возможность
получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на сайте
муниципirльного образования, сайте МФЩ, на Едином портале государственных и муниципальных
услуг (функuий).

16.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает возможность
получения и бесплатного копирования заявителями на саЙте муниципчшьного образования, на
Едином портале государственных и муниципчLпьных услуг (функчий) формы заявления в

электронном виде.
l6.3. Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с

использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с
требованиями Федерального закона от 06.04.20ll года ],lЪ63-ФЗ <Об электронной лодписи) и
требованиями Федерального закона от 27 .0'l .20l0 года NЪ2l0-ФЗ.

III. Состав, последовательность и сроки выполItеIrия административных процедур
(лействий), требоваrlия к порядку их выполItения, в том числе особенности выполнения

адNIиIlистративных процедур (деl"lствий) в электроцной форме, а также особепностп
выполнения адNtrtнистративIIых процедур в МФЩ

1. Состав и последовательность выполнения
административных процедур

Оказание муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие административные процедуры,
представленные в виде блок схемы в приложении2 к Регламенry:

ПОлучение (прием), регистрация заявления и приложенных к нему документов;
рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, принятие (подписание)

документа, я вляющегося резул ьтатом предоставления муни ципал ьной услуги;
направление (выдача) заявителю документа, являющегося результатом предоставления

муниципальной услуги, или сообщения о возможности его получения при личном обращении в
Администрацию Мо "Городской округ город Магас" или МФI] (филиал мФц).

2. Сроки административных процедур и требования к порядку выполнения административных
процедур, в том числе особенности выполнения административных процедур

в случае предоставления муниципальной услуги в МФI]

2. l. Получение (прием),
2.1 .1 . Основанием лJlя

регистрация заявления и приложенных к нему документов.
начzL.Iа административной процедуры является поступление в



Администрацию МО "Городской округ город Магас" заявления с документами, укzIзанными в

пункте 6.1 подраздела б раздела II Регламента, а также документами, которые заявитель вправе
предоставить по собственной инициативе в соответствии с пунктом 7.1 подраздела 7 раздела II

Регламента (далее - заявление), предоставленного на личном приеме, по почте, электронной почте,
через Единый портал государственных и муниципzrльных услуг (функций).

2.1.2, Требования к порядку выполнения административной процедуры, в случае
предоставления заявителем заявления на бумажном носителе лично в орган, предоставляющий
муниципальную услугу.

Специалист Администрации МО "Городской округ город Магас", ответственный за прием
(направление) документов (далее - специаJIист, ответственный за прием (направление)

документов), в ходе личного приема:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя (в

случае, если заявление подает представитель заявителя) на основании документов, ук€ванных в

пункте 6.1. подраздела б раздела II Регламента;

устанавливает соответствие копий приложенных к заявлению документов (при наличии) в

ходе сверки с оригинчLлами либо нотариzlJlьно заверенными копиями;
заверяет копии прилагаемых к заявлению документов (при наличии) и приобщает их к

заявлению, возвращает заявителю оригин€tлы документов либо их нотариально заверенные копии,
сверка на соответствие которым производилась;

проверяет правильность заполнения заявления, нzLличие документов, указанных в заявлении
в качестве прилагаемых к нему.

Специалист, ответственный за прием (направление) документов, после совершения
действий, указанных в абзацах 2 - б подгIункта 2.1.2 гryнкта 2.1 подраздела 2 разлела III
Регламента, составляет в двух экземплярах расписку в получении документов по форме согласно
приложению 3 к Регламенry с указанием:

наименования муниципал ьной услуги;
сведений о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица

или наименование юридического лица);
перечня принятых документов, их наименований, реквизитов, количества экземпляров

каrIцого из предоставленных документов, количества листов в каждом экземпляре документа (в
том числе, количества принятых листов заявления);

даты приема заявления;
сведений об ответственном за прием документов специzrлисте (фамилия, имя, отчество

(последнее - при нirличии), долrкность, подпись).
Специалист, ответственный за прием (направление) локументов, проводит ознакомление

ЗаЯВИТеЛЯ с распискоЙ, заявитель проставляет на двух экземплярах расписки дату ее получения и
пОдпись. Специалист, ответственныЙ за прием (направление) документов, передает один
ЭКЗеМПЛЯР РаСПиСкИ Заявителю, второЙ - приобщает к заявлению и приложенным к нему
документам.

В течение одного рабочего дня с момента подачи заявления в Администрацию МО
"ГородскоЙ окруГ гороД Магас" специчUIисТ, ответственный за прием (направление) документов,
РеГИСТрирУет заявление путем проставления на HeNt регистрационного штампа, в котором
указывается входящий номер, дата приема заявления, а также фамилия, имя, отчество (последнее -
при нчtличии) и подпись специrLIиста, принявшего заявление. Сведения о зарегистрированном
заявлении вносятся в регистрационный журнал.

в день регистрации специа_пист, ответственный за прием (направление) документов,
передает заявление на рассмотрение начальнику отдела архитектуры и градостроительства
Администрации МО "Городской округ город Магас''.

2.1.3. Требования к порядку выполнения административной процедуры, в случае подачи
заявителем заявления на бумажном носителе лично в МФIl (филиал мФц).

В день обращения заявителя за получением муниципальной услуги специiчIист мФц
(филиала мФц)' ответственНый за прием заявлений и (или) письменной корреспонДенции (далее -
специалист мФц), принимает заявление и регистрирует сведения о нем с использованием
программно-аппаратного комплекса <АвтоматизированНая информационная система Поддержки
деятельности многофункцион€ulьного центра)l (лалее - ДИС МФЦ).

Специалист МФЦ (филиала МФЦ) ts ходе личного приема:
устанавливаеТ предмеТ обращениЯ, личностЬ заявителя, полномочИя представителя (в

случае, если заявление подает представитель заявителя) на основании документов, ук€ванных в



пункте 6.1 подраздела б раздела II Регламента;

устанавливает соответствие копий приложенных к заявлению документов (при наличии) в

ходе сверки с оригин€rлами либо нотариzL,Iьно заверенными копиями;
заверяет копии прилагаемых к заявлению документов (при наличии) и приобщает их к

заявлению, возвращает заявителIо оригин€tлы документов либо их нотариально заверенные копии,
сверка на соответствие которым проводилась;

проверяет правильность заполнения заявления, нilJIичие документов, указанных в заявлении
в качестве прилагаемых к нему.

Специалист МФЦ (филиала МФЦ) после совершения действий, укilзанных в абзацах 3 - 6
подпункта 2.1.3 пункта 2.1 подраздела 2 раздела IlI Регламента, составляет в двух экземплярах

расписку с указанием:
наименования муниципальной услуги;
сведений о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица

или наименование юридического лица);
перечня принятых документов, их наименований, реквизитов, количества экземпляров

каждого из предоставленных документов, количества листов в каждом экземпляре документа (в

том числе, количества принятых листов заявления);

даты приема заявления;
сведений о специzlлисте МФI_1 (филиала МФЦ (фамилия, имя, отчество (последнее - при

наличии), должность, подпись).
В случае обнаружения ошибок в предоставленных документах или иного несоответствия

документов требованиям законодательства Российской Федерации, либо непредставления
документов, указанных в пункте 6.1 раздела II Регламента, специzulист МФЦ разъясняет
заявителю содержание ошибок и просит устранить ошибки в документах, привести их в

соответствие с требованиями законодательства Российской Федерации и предоставить документы,
соответствующие предъявляемым требованиям.

Заявитель вправе настаивать на получении муниципмьной услуги. В этом случае
специ€lJIист МФЦ принимает документы и вносит в текст расписки запись об уведомлении
заявителя о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям,
предусмотренным пунктом 9.2 раздела II Регламента.

Специалист МФЦ (филиала МФЦ) проводит ознакомление заявителя с распиской, заявитель
проставляет на двух экземплярах расписки дату ее получения и подпись. Специалист МФЦ
передает один экземпляр расписки заявителю, второй - приобщает к заявлению и приложенным к
нему докуNlентам. Специалистом МФЩ (филиала МФЦ) в день поступления заявления в МФI_[
(филиал МФЦ) сведения о заявлении регистрируются с использованием программно-аппаратного
комплекса "Автоматизированная информачионная система поддержки деятельности
многофункциончL,Iьного центра" (далее - АИС МФЦ).

Специалист МФЦ (филиала МФЦ), ответственный за обработку документов, полученных от
заявителей, обеспечивает их сохранность и доставку курьером МФЦ (филиала МФЦ) в

Администрацию МО "Городской округ город Магас".
Специалист, ответственный за прием (направление) документов, регистрирует факт

передачи заявления и приложенных к нему документов из МФЦ (филиала МФЦ) в

Администрацию МО "Городской округ город Магас" в день их получения.
Заявление регистрируется специzL,Iистом, ответственным за прием (направление)

документов, путем проставления на заявлении регистрационного штампа, в котором укrвывается
входящий номер, дата приема заявления, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при
наличии), должность и подпись специatлиста, принявшего заявление от курьера МФI_{ (филиала
МФЦ). Сведения о зарегистрированном заявлении вносятся в регистрационный журнал.

В день регистрации специzutист, ответственный за прием (направление) документов.
передает заявление на рассмотрение нач€шьнику отдела архитекryры и градостроительства
Администрации МО "Городской округ город Магас".

2.1.4. Требования к порядку выполнения административной процедуры в случае
направления заявителем заявления и прилагаемых к нему документов на бумажном носителе
посредством почтового отправления.

Специалист, ответственный за прием (направление) документов, в течение одного рабочего
дня с момента поступления в Администрацию МО "Городской округ город Магас" по почте
заявления регистрирует его путем проставления на нем регистрационного штампа, в котором
УКаЗЫВаеТСЯ ВХОДяЩиЙ номер, дата поступления заявления, а такя(е фамилия, имя, отчество



(последнее - при наличии), должность и подпись специzшиста, ответственного за прием
(направление) документов. Сведения о зарегистрированном заявлении вносятся в

регистрационный журнал.
В день регистрации специалист, ответственный за прием (направление) документов,

передает заявление на рассмотрение нач€rльнику отдела архитектуры и градостроительства
Администрации МО "Городской округ город Магас".

2.\.5. Требования к порядку выполнения административноЙ процедуры в случае
направления заявителем заявления по электронной почте.

В случае направления заявителем по электронной почте заявление регистрируется в

Администрации МО "Городской округ город Магас" датой его поступления с учетом очередности
поступления заявлений.

В случае поступления заявления в электронной форме после завершения рабочего дня или в

выходной день заявление регистрируется в нач€Lле следующего рабочего дня в

последовательности посryпления заявлений в нерабочее время.
Заявление, поступившее по электронной почте, распечатывается и регистрируется путем

проставления на распечатанном заявлении регистрационного штампа, в котором указывается
входящий номер, дата поступления заявления, а также фамилия, имя, отчество (последtlее - при
наличии), долrl(ность и подпись специalлиста, ответственного за прием (направление) документов.
Приложенные к заявлению документы, поступившие по электронной почте, распечатываются и

прикладываются к зарегистрированному заявлению. Сведения о заявлении вносятся в

регистрационны й журнал.
В течение одного дня с момента поступления заявления в Администрацию МО "Городской

округ город Магас" специ€uIист, ответственный за прием (направление) документов, направляет
заявителю на адрес электронной почты, с которого поступило заявление, уведомление о его
посryплении, В уведомлении укчвывается перечень посryпивших документов, их наименования,
количество экземпляров кzl)кдого документа, количество листов в кчDкдом экземпляре докумеtjта.
дата поступления документов в Администрацию МО "Городской округ город Магас".

2.1.6, Требования к порядку выполнения административной процедуры в случае
направления заявителем заявления и прилагаемых к нему документов через Единый портал
государственных и муниципaulьных услуг (функций) или иным способом, позволяющим
производить передачу данных в электронной форме.

В случае направления заявителем заявления и прилагаемь]х к нему документов через
Единый портал государственных и муниципzL,Iьных услуг (функuий) или иным способом,
позволяющим производить передачу данных в электронной форме, заявление регистрируется
датоЙ его поступления с учетом очередности поступления заявлениЙ. В случае поступления
заявления в электронной форме после завершения рабочего дня или в выходной день заявление
регистрируется в нача,,Iе следующего рабочего дня в последовательности поступления заявлений в

нерабочее время.
По окончании проведения процедуры регистрации заявления, посryпившего через Единый

портал государственных и муниципальных услуг (функций) или специаJIист, ответственный за
пРием (направление) документов, в информационноЙ системе формирует уведомление о
ПОСryПЛении ЗаяВления. Уведомление о посryплении заявления направляется заявителю в течение
ОДНОГО ДНЯ С МОМенТа ПосТУПления заявления (в случае посryпления после завершения рабочего
дня или в выходной день - в нач€ше следующего рабочего дня) в форме сообщения в кЛичный
кабинет) на Едином портале государственных илИ муниципil,.lьных услуг (функuий) в
зависимости от того, с какого портала в Администрацию Мо "Городской округ город Магас"
поступило заявление.

2.1.7. Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного
заявлениЯ на рассмоТрение начальникУ отдела архитектуРы и градосТроительстВа Администрации
МО "Городской округ город Магас".

2.1.8. Срок административной процедуры один день со дня поступления заявления и
приложенных к нему документов в Администрацию МО "Городской округ город Магас".

2.2. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, принятие (подписание)
документа, являющегося резул ьтатом предоставления мун иципaUIьной услуги.

2.2.1. основанием для нач€u]а административной процедуры является передача заявления и
приложенных к нему документов на рассмотрение начальнику отдела архитектуры и
градостроительства Администрации Мо "Городской округ город Магас''.

Начальник отдела архитектуры и градостроительства Администрации МО "Городской округ
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np11nmKeHHbIX K HeMy ,IJ,OKyMeHTOB nepenaeT ero c pe3on10u11ei1 cneu11an11cry, orneTcTBeHHOMY 3a 
npenocrnsneH11e MyH11u11nanhHOH ycnyrn (nanee - orneTcTBeHHbIH cneu11an11cT), ,Il,Jl)! opraH113aL(l111 
,IJ,anhttei1wero 11cnontteH115!. 

2.2.2. Tpe6osamu1 K nop5!,IJ,KY BhmonHeHH5! a,IJ,MHHHCTpaT11sttoi1 npouenyphr B AnM11H11cTpau1111 
MO "fopo,IJ,CKOH OKpyr ropon Marac" B cnyYae nonyYett11)! 3a5!Bl1TeneM pa3peweHl15! (opnepa) Ha 
np0113BO,Il,CTBO 3eMJl)!HblX pa6oT. 

OrneTCTBeHHbIH cneu11an11cT B TeYeH11e 10 KaneH):(apHbIX ,IJ,Hei1 c MOMeHTa nepe):(aY11 eMy ,IJ,Jl5! 
11cnonHeHl15! 3a)!BJleHl15! 11 np11JlO)f<eHHblX K HeMy ,IJ,OKyMeHTOB (np11 Hafll1Y1111) npoBO,Il,11T nposepKy 
npe,IJ,OCTaBJleHl15! 3a5!Bl1TeJleM no co6crneHHOH l1Hl1l(l1aT11Be ,Il,OKyMeHTOB, npe):(yCMOTpeHHblX 
nonpa3nenoM 6 pa3,IJ,ena II PernaMeHrn 11 no):(pa3)J,eJJoM 7 pa3,IJ,ena II PernaMeHTa. 

Ecn11 3a5!Bl1TeJJeM npenocrnsneHb! no co6crneHHOi1 11H11u11aT11se ,IJ,OKyMeHTbI, npeAyCl\IOTpeHHbJe 
nyHKTOM 7.1 no,IJ,pa3,IJ,ena 7 pa3,IJ,ena II PernaMeHTa, orneTCTBeHHbIH cneu11an11cT nposo)J,11T nposepKy 
HaJ111Yl15! OCHOBaHl1H )J,Jl5! OTKa3a B npe,Il,OCTaBJJeH1111 MYH11U11naJlbHOH ycnyrn, yKa3aHHblX B nyHKTe 9 .2 
no,IJ,pa3).:(ena 9 pa3,1J,ena II PernaMettrn. 

Ecn11 3a51s11TeneM He npe,IJ,ocTasneHhI (npe,IJ,ocrnsneHhI He B noJJHOM o6beMe) no co6crnettHoi1 
11H11u11aT11Be )J,oKyMeHThI, npe,IJ,ycM0TpeHttb1e nyttKTOM 7.1 no,IJ,pa3).:(ena 7 pa3,IJ,ena II PernaMeHTa, 
OTBeTCTBeHHblH cneu11an11CT B TeYeH11e cpoKa ocymeCTBJleHl15! nposepK11 npe,Il,OCTaBJ1eHl15! yKa3aHHblX 
)J,OKyMeHTOB roTOBl1T 11 HanpaBJl)JeT 3anpOCbl B paMKaX Me)f<Be,IJ,OMCTBeHHOro 11Hcpopl\1aU110HHOro 
B3a11Mo,IJ,ei1crn1151 B opraHbI 11 opraH113au1111, yKa3aHHbre B nyttKTe 7 .1 no,IJ,pa3,IJ,ena 7 pa3;:iena II 
PernaMeHTa, B uen51x nonyYeH115! ,IJ,OKyMeHTOB 11 11ttcjJopMau1111, Heo6xo)J,11Moi1 wrn npenocrns.1eH11)! 
Myttm~11nanhHOH ycnyrn. 

OrneTCTBeHHbIM cneu11an11cToM ocymecrnn5!eTc)! np11eM 11 pernCTpau1151 ,1J,OKyMeHTOB, 
npe)J,OCTaBJJeHHblX B paMKax Me)I<Be,IJ,OMCTBeHHOro 11HcpOpMaU110HHOro B3al1MO)J,eHCTBl15!, B ,IJ,eHb 11X 
noCTynneH115!. OrneTcrneHHbIH cneu11an11cT np1106maeT K 3a51snett1110 ,IJ,oKyMeHTbI, noCTyn11sw11e B 
paMKaX Me)I<Be,IJ,OMCTBeHHOro 11HcpOpMau110HHOro B3al1MO)J,eHCTB1l)!. 

Dp11 OTCYTCTBl111 o6cT05!TenbcTB, )!BJ15!10ll.(11XC)! octtosatt11eM ,IJ,Jl5! OTKa3a B npe,IJ,ocTasneH1111 
MyH11u11nanhttoi1 ycnyrn, onpe)J,eneHHbIX nyHKTOM 9.2 no,IJ,pa3,IJ,ena 9 pa3,1J,ena II PernaMeHTa. 
OTBeTCTBeHHblH cneu11an11cT B TeYett11e YeTblpex KaneH)J,apHblX ,IJ,Hei1 c MOMeHrn nonyYeHl1)! 
l1HcjJOpMau1111 B paMKaX Me)KBe)J,OMCTBeHHOro B3al1MO,IJ,ei1CTBl15!, a B cnyyae HeOOXO)J,11MOCTl1 
cornacosatt11i1, c MOMeHTa cornacosatt11)! roTOBl1T npoeKT pa3peweHl1)! (op):(epa) Ha npo113so):(crno 
3eMJ15!HbIX pa6oT no cpopMe cornacHo np11no)f(eH1110 4 K PernaMeHry. Dp11 Han11Y1111 ocH0BaH11i1, 
npenycMoTpeHHhIX nyHKTOM 9.2 nonpa3)J,ena 9 pa3,IJ,ena lI PernaMeHTa, B TeYett11e YeTbipex Kanett,IJ,apttbIX 
)J,Hei1 c MOMeHTa nonyYeHl15! 11HcpopMau1111 B paMKax Me)f<Be,IJ,OMCTBeHHOro B3al1MO)J,eHCTBl15!, a B cnyyae 
Heo6XO)J,11MOCTl1 cornacosaH11i1 c MOMeHTa nonyYeHl15! OTKa30B B cornacosaH1ll1 OTBeTCTBeHHblH 
cneum1.n11cT r0Tos11T npoeKT yse)J,OMJleH115! 06 OTKa3e B nonyYeH1111 pa3peweH!1)! ( op):(epa) Ha 
npo113BO)J,CTBO 3eMJl)!HbIX pa6oT no cjJopMe cornactto np11JTO)f(eH1110 5 K PernaMeHry. 

B )J,eHb nonroTOBK11 npoeKTa pa3peweHl15! ( opnepa) Ha npo113BO)J,CTBO 3eMn)!HbIX pa601. 
yse)J,0Mnett11)! 06 OTKa3e B nonyYeH1111 pa3peweH115! ( opnepa) Ha npo113BO,IJ,cTBo 3eMJJ)!HbJX pa6oT 
orneTcTBeHHhIH cneu11an11cT nepe,IJ,aeT npoeKT tta nonn11cb ttaYaJJbHHKY OT,IJ,ena apx11TeKTypb1 11 
rpanocTpo11TeJlbCTBa A,IJ,Ml1Hl1CTpau1111 MO 'Topo,IJ,cKoi1 oKpyr ropo):( Marac". 

HaYanhHl1K OT,IJ,ena apx11TeKTypbr 11 rpa):(OCTpo11Te.'lbcTBa A):(MHHl1cTpau1111 MO 'ToponcKoi1 oKpyr 
ropo,IJ, Marac" paccMaTp11saeT 11 nonn11cbrnaeT npoeKT pa3peweHl15! (op,IJ,epa) Ha npo113so,IJ,crno 
3eMJJ5!HblX pa6oT HJ111 npoeKT yse)J,OMJleHl15! 06 OTKa3e B Bbl)J,aYe pa3peweHl15! ( op)J,epa) Ha np0113BO,Il,CTBO 
3eMJ15!HbIX pa6oT B TeYeH11e Tpex KaneH,IJ,apttbIX ,IJ,Hei1 c MOMeHTa nocTynneH11)! ero Ha no,IJ,n11cb. 

MaKCl1MMbHbJH cpoK 11cnom1ett115! )J,aHHOH a,IJ,Ml1H11cTpaT11BHoi1 npouenypb1 cocTaBJJ)JeT He 60.1ee 
23 KaneH):(apHbIX ):(Hei1 c MOMeHTa nepe,IJ,aY11 3a)!BJJeHl1)! o BbI,IJ,aYe pa3peweHl1)! ( op,IJ,epa) Ha 
np0113B0,1J,CTBO 3el\IJJ5!Hb!X pa6oT Ha paCCl\IOTpeH11e HaYaJlbHl1KY OT,IJ,eJla apx11TeKTYPbl 11 
rpa):(OCTpo11TenhcTBa A):(Ml1Hl1CTpau1-111 MO "fopo,IJ,cKoi1 OKpyr ropon Marac", B cnyYae B03H11KHoBeH!1)! 
asapHHHOi1 C11Tyau1111 cpoK 11cnOJ1HeHJ1)! )J,aHHOH a,IJ,MHHllCTpaTHBHOH npouenypbl COCTaBJ15!eT He 6onee 
Tpex KaneH)J,apHblX ,IJ,Hei1 c MOl\leHTa npHeMa 11 per11cTpau1111 3a5!BJJeHH5! 11 np11JJO)f(eHHb!X K HeMy 
,IJ,oKyMeHTOB, Heo6xo,IJ,11Mb1x ,IJ,JJ5! npHH5!Tl1)! peweHl15! o npenocrnsJ1eH1111 Mytt11u1111anbttoi1 ycJJym. 

2.2.3. Tpe6osattH)! K nop)!):(KY BbinOJJHeHH5! a,IJ,MHHHCTpaTHBHOH npoue,IJ,ypb1 B A,IJ,Ml1Hl1CTpau1111 
MO 'Topo,IJ,CKOH oKpyr ropon Marac" B cJJyYae npo,IJ,J1eH115!, 3aKpbITH5! pa3peweHl1)! (op;~epa) Ha 
npOH3BO,IJ,CTBO 3eMJJ5!HblX pa6oT. 

B cJJyYae npo,IJ,J1eH11)! pa3peweHw1 ( op):(epa) Ha npo113BO,IJ,CTBo 3e!\1Jl)!HbIX pa6oT, orneTcrneHHbIH 
cneu11an11cT paccMaTp11saeT npe,IJ,CTaBJ1eHHb1e 3a51s11TeJ1eM 3a5!sJ1ett11e 11 ,IJ,oKyMeHTbl s TeYeH11e YeTb1pex 
KaJleH):(apHb!X ,IJ,Hei1 c MOMeHTa nepe,IJ,aY11 eMy HaYaJlbHHKOM OT,IJ,ena apx11TeKTypb! 11 rpa,Il,OCTp011TeJJbCTBa 



Администрации МО "Городской округ город Магас" заявления с резолюциеЙ для исполнения.
В случае закрытия разрешения (орлера) на производство земляных работ, ответственный

специzulист в течение четырех к€rлендарных дней, с момента передачи ему начальником отдела
архитектуры и градостроительства Администрации МО "Городской округ город Магас"
заявления с резолюцией для исполнения, рассматривает представленные заявителем заявление и

документы, проверяет нiшичие отметок в разрешении (орлере) на производство земляных работ
собственника объектов благоустройства или уполномоченного им лица, о восстановлении
благоустройства в месте проведения земляных работ, на территории которого проводились
плановые работы по реконструкции, ремонту коммуникаций, при производстве работ, связанных с

необходимостью восстановления дорог, тротуаров и гчlзонов.
При отсутствии оснований, перечисленных в пункте 9.2 подраздела 9 раздела II Регламента,

ответственный специалист делает отметку о продлении, закрытии на разрешении (орлере) на
производство земляных работ по форме согласно приложению 4 к Регламенту, при нiLпичии
оснований, предусмотренных пунктом 9.2 подраздела 9 раздела II Регламента, готовит проект

уведомления об отказе в продлении, закрытии разрешения (орлера) на проведение земляных работ
по форме согласно приложению 5 к Регламенту с указанием причин отказа в предоставлеtlии
муниципirльной услуги в течение четырех календарных дней.

В день подготовки проекта уведомления об отказе в продлении, закрытии разрешения
(орлера) на производство земляных работ или проекта о продлении, закрытии рiврешения (орлера)
на производство земляных работ ответственный специzlлист передает проект на подпись
начrrльнику отдела архитектуры и градостроительства Администрации МО "Городской округ
город Магас".

Начальник отдела архитектуры и градостроительства Администрации МО "Городской округ
город Магас" рассматривает и подписывает проект о продлении, закрытии разрешения (орлера)
на производство земляных работ либо проект уведомления об откчLзе в продлении, закрытии

разрешения (орлера) на производство земляных работ в течение трех календарных дней с момента
поступления его на подпись,

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет не более
восьми календарных дней с момента передачи заявления о продлении, закрытии разрешения
(орлера) на производство земляных работ и приложенных к нему документов на рассмотрение
нач€шьнику отдела архитектуры и градостроительства Администрации МО "Городской округ
город Магас".

2.2.4. Результатом административной процедуры является подписание начut,,lьником отдела
архитектуры и градостроительства Администрации МО "Городской округ город Магас"
документа, являющегося результатом оказания мун ици пчtл ьной услуги.

2.З. Направление (выдача) заявителю документа, являющегося результатом предоставления
муниципальной услуги, или сообщения о возможности его получения при личном обращении в

Администрацию МО "Городской округ город Магас" или МФЩ (филиал МФЦ).
2.З.|. Основанием для начала административной процедуры является подписание

наччulьником отдела архитектуры и градостроительства Администрации МО "Городской округ
город Магас" документа, являющегося результатом оказания муниципальноЙ услуги и
поступление данного документа специrulисту, ответственному за прием (направление) документа.

2.З.2, Требования к порядку выполнения административной процедуры в случае
предоставления заявителем заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении в

Администрацию МО "Городской округ город Магас".
Специалист, ответственный за прием (направление) документа, в течение одного дня с

момента подписания документа, являющегося результатом предоставления муниципальной
услуги, информирует заявителя о возможности его получения в Администрации МО "Городской
округ город Магас" по телефонам, указанным в заявлении.

Специалист, ответственный за прием (направление) локумента, являющегося результатом
ПРеДОСТаВЛенИя Муниципа,rьноЙ услуги, в течение шести кrrлендарных днеЙ с момента подписания
ПРОеКТа О выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ, либо уведомления об
отк€ве в выдаче ордера, выдает его заявителю по месry нахождения органа местного
самоуправления, предоставляющего муни ципальную услугу.

СПеЦиалист, ответственный за прием (направление) документа, являющегося результатом
предоставления муниципальной услуги, в течение трех ка.лендарных дней с момента подписания
ПРОеКТа О ВыДаче разрешения (орлера) на продление (закрытие) земляных работ, либо
уведомления об отказе в выдаче ордера на продление (закрытие) земляных работ, выдает его



заявителю по месry нахождения органа местного самоуправления, предоставляющего
мун иципzrльную услугу.

.Щокумент, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, неполученныЙ
заявителем по истечении пяти календарных дней после окончания срока предоставления
муницип€lJlьной услуги направляется заявителю посредством почтовой связи специ€lлистом,
ответственным за прием (направление) документа.

2.З.З. Требования к порядку выполнения административной процедуры в случае
предоставления заявителем заявления и прилагаемых к нему документов через МФI_{ (филиал
мФц)

В срок, установленный подпунктом 2.З.2 раздела III Регламента, специ€шист, ответственный
за прием (направление) локументов, по ведомости передает в МФI-{ документ, являющийся

результатом предоставления муниципальной услуги.
После принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной

услуги АИС МФЦ автоматически формирует уведомление о принятом решении и необходимости
явиться за выдачей результата и направляет его заявителю в <Личный кабинет> либо, по выбору
заявителя, на электронную почту или путем направления СМС-оповещения.

2.З.4. В случае оказания муниципальной услуги в электронной форме после принятия

решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципilJIьной услуги в кЛичный
кабинет> на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функчий), в зависимости
от того, с какого портчUIа поступило обращение от заявителя, либо, по выбору заявителя, на
электронную почту или путем направления СМС-оповещения специzlлист, ответственный за

прием (направление) локументов, направляет сообщение о необходимости явиться за выдачей

результата.
В случае укчвания заявителем в заявлении способа получения документа, являющегося

результатом муниципаJIьной услуги, в форме электронного документа посредством Единого
портала государственных и муниципальных услуг (функций) специztлист, ответственный за прием
(направление) документов, направляет документ, являющийся результатом предоставления
муниципальной услуги, на выбранный заявителем портал.

В случае направления заявления в форме электронных документов с использованием сети
Интернет, при отсутствии ук{вания в заявлении способа предоставления результата
муниципrLльной услуги, документ, являющийся результатом предоставления муниципальной
услуги, неполученный заявителем, по истечении пяти кiL.Iендарных дней после окончания срока
предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в виде электронного документа в

зависимости от способа направления заявления посредством электронной почты (на адрес, с
которого было направлено заявление).

2.З.5. Результатом административной процедуры (результатом предоставления
муниципiцьной услуги) является направление заявителю документа, являющегося результатом
предоставления муниципальной услуги.

3. Особенности выполнения административных процедур
в электронной форме

3.1. Выполнение административной процедуры <Получение (прием), регистрация заявления
и Приложенных к нему документов) в случае подачи заявителем заявления и прилагаемых к нему
ДОКУМеНтОв в форме электронных документов с использованием сети Интернет (по электронной
ПОчте, через ЕдиныЙ портал государственных и муниципмьных услуг (функчий), или иным
СПОСОбОм, позволяющим производить передачу данных в электронной форме) осуществляется в
соответствии с пунктами2.1 .5,2.1.6 подраздела2 раздела III Регламента.

з.2. Направление в электронной форме запросов в рамках межведомственного
информационного взаимодействия в ходе выполнения административной процедуры
кРассмотрение заявления и приложенных к нему документов).

Администрация Мо "Городской округ город Магас" осуществляет взаимодействие с
органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями,
участвующими в предосТавлении муниципtUIьных услуг, по получениЮ документов и
информации, в том числе в электронной форме, в порядке межведомственного информачионного
взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодейСтвия И подкJIючаемых к ней регионtlJIьных систем межведомственного электронного
взаимодействия.



3.3. Особенности выполнения административной процедуры кНаправление заявителю

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщения о

возможности его получения при личном обращении в Администрации МО "Городской округ
город Магас" или МФI] (филиал МФЦ))) в случае направления заявления и прилагаемых к нему
документов в форме электронных документов с использованием сети Интернет осуществляется в

соответствии с подпунктом 2.З.4 пункта 2.3 подраздела 2 раздела III Регламента.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

l. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными
лицами и муницип€rльными служащими, участвующими в предоставлении муниципальной

услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципчrльной услуги, а также принятием ими решений

1.1. Текущий контроль за исполнением Регламента осуществляется должностными лицами
органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу, ответственными за организацию работы по
предоставлению муниципальной услуги (далее - должностные лица, ответственные за

организацию предоставления муниципчLпьной услуги).
1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами,

ответственными за организацию предоставления муниципальной услуги, проверок соблюдения и

исполнения положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации
должностными л ицам и, участвующим и в предоставлении муниципал ьной услуги.

l.З. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании ежегодных планов) и

внеплановыми.
\.4. При ежегодной плановой проверке рассматриваются все вопросы, связанные с

предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы
(тематические проверки).

2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муницип€uIьных услуг вкJIючает в

себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений.
2.2. !ря проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги

формируется комиссия. Полоrкение о комиссии и ее состав утверждаются руководителем органа,
предоставляющего муниципальную услугу.

2.3. Результаты деятельности комиссии оформляются протоколом, в котором отмечаются
выявленные недостатки и предложения по их устранению.

2.4. Периодичность осуществления контроля устанавливается руководителем органа,
предоставляющего муницип{lльную услугу.

3. Ответственность должностных лиц и муницип;шьных служащих органа, предоставляющего
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоставления муниципаJIьной услуги

3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений llpaB и законных
интересов заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в
соответствии с законодательством Российской Федерации,

з.2. Персонzu]ьная ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с
требованиями законодательства Российской Федерачии.

4. Полоrкения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципаJIьной услуги, в том числе со стороны грr|)кдан, их объединений и организаций

4.1. Требованиями к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги



являются
доля(ная

услуги.
Непрерывность осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги состоит

в том, что Регламентом предусмотрено регулярное осуществление контроля и периодическиЙ
анчul из собл юдения установленных требован ий предоставления муниципальной услуги.

Эффективность осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги
закJIючается в его направленности на осуществление необходимых мер по устранению
выявленных недостатков (нарушений) в предоставлении муниципальной услуги.

Независимость лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципzrльной услуги,
состоит в том, что при осуществлении контроля они независимы от должностных лиц и

муниципrulьных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. Лица,
осуществляющие контроль за предоставлением муниципальной услуги, должны принимать меры
по предотвращению конфликта интересов при осуществлении контроля за предоставлением
муниципчrльной услуги.

Профессион€шьная компетентность лиц, осуществляющих контроль за предоставлением
муниципальной услуги, состоит в том, что они обладают необходимыми профессионiLпьными
знаниями и навыками для осуществления контроля за предоставлением муниципiulьной услуги.

Rолжная тщательность лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной

услуги, состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, предусмотренных рчвделом
IV Регламента.

4.2. Еiкеквартально дол)кностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной

услуги, проводится анаJlиз соблюдения установленных требований предоставления
муниципальной услуги, в результате которого должны быть приняты необходимые меры по

устранению выявленных недостатков (нарушений).
4.З. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны грallцан, их

объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных
законодательством Российской Федерации.

Граждане, их объединения и организации вправе информировать орган местного
самоуправления, предоставляющий муниципtl"льную услуц, о качестве и полноте ее
предоставления, результатах осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги.

V. Щосулебный (внесудебный) порядок обжаловаrlия решений ш действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципалыIую услугу, а также его должностных лиц и
муllиципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

l. Информация для заявителя о праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его
должностных лиц и муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной

услуги

Заявитель имеет право подать жалобу на решения и (или) действия (бездействие) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц и муниципzшьных
СЛУжащих, участвующих в предоставлении муниципа.гlьной услуги (далее - жалоба), в
соответствии с законодательством Российской Федерации,

2. Орган местного самоуправления и (или) должностное лицо, уполномоченные на рассмотрение
жалобы заявителя на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего

муницип€шьную услугу, а таюке его должностных лиц И муниципurльных служащих, участвующих

2 l З ая в ител ь м ожет "б#"*"";;ЪХН ffi Н ; Ж:::1""Ё#о. И 
"," ".;,2. l. l. !олжностных лиц и муниципальных служащих администрации МО кГоролской округ

город Магас> - главе администрации МО кГородской округ город Магас>;
2.1.2. Главы администрации МО кГоролской округ город Магас> - в администрацию МО

<Городской округ город Магас>.
2.1.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное

обращение, rкалобу (претензию) по адресу: 386100, Республика ИнгушеЬия, г. Магас, пр.
И.Зязикова дом ЛЪ 2.

непрерывность, эффективность, независимость, профессионzLльная коМПетенТноСТЬ,

тщательность лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной



3. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

3. l. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
З. l .1 . Нарушения срока регистрации заявления;
3. 1.2. Нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
3.1.3. Требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Ингуrшетия.
муниципrrльными нормативными правовыми актами для предоставления муниципztльной услугиl

3.1.4, Отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики
Ингушетия, муниципчшьными правовыми актами для предоставления муниципirльной услуги, у
заявителя;

3.1.5. Отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не

предусмотрены федера,чьными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Республ и ки Ингушетия, муни ци пчlJIьным и правовы м и актами;

3.1.6. Требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовы м и актам и Республики Ингушетия, муниципЕrльными правовыми актами;

3.1.7. Отказа органа местного самоуправления, предоставляющего муниципtlльную услугу,
его должностных лиц в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких
исправлений.

З.2.Заявитель в своей rкалобе указывает:
3.2.1. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципaшьную

услугу, должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную

услугу, либо муниципzlJIьного служащего органа местного самоуправления, предоставляющего
муниципrtльную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

З.2.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при нilличии), сведения о месте жительства
заявителя - гражданина (физического лица) либо наименование, сведения о месте нахох(дения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (алреса)
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ
заявителю,

3,2.3, Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного
самоуправления, предоставляющего муниципzrльную услугу, должностного лица органа местного
самоуправления, предоставляющего муниципаJIьную услугу, либо муницип€Lльного служащего
органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;

3.2.4. ffоводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу,
либо муницип€LтIьного слуr(ащего органа местного самоуправления, предоставляющего
муниципальную услугу. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии),
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба может быть направлена (подана) в орган, предоставляющий муницип€ulьную услугу,
и (или) должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение жалобы, в письменной форме на
бумажном носителе, в электронной форме,

Жалоба может быть в письменной форме на бумажном носителе направлена по почте, в
электронноЙ форме направлена по электронной почте, через саЙт Администрации МО кГородской
ОКРуг гОрОд Магас>, в письменноЙ форме на бумажном носителе подана в ходе личного приема в
орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, и (или) должностному
лицу, уполномоченному на рассмотрение жалобы, через МФI_{ (филиалы МФЦ).

5. Сроки рассмотрения жалобы



5.1. Срок рассмотрения жалобы, вкJ]ючая направление заявителю ответа по результатам
рассмотрения яtалобы, не дол)l(ен превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2. В случае обжалования отказа органа местного самоуправления, предоставляющего

муниципальную услугу, его должностного лица или муниципального служащего в приеме

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае
обжалования заявителем нарушения установленного срока внесения таких исправлений жалоба
подлежит рассмотрени}о в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность
приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

Оснований для приостановления
Федерации не предусмотрено.

рассмотрения жалобы законодательством Российской

7. Результат рассмотрения жалобы

'l .l . По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо администрации МО
кГородской округ город Магас>, глава администрации МО кГородской округ город Магас>
принимают одно из следующих решений:

'7.1 .1 . Удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения,
исправления допущенных Администрацией МО "Городской округ город Магас" опечаток и

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата
заявителю денея(ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Ингушетия,
муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

7.1 .2. Отказ в удовлетворении жа-побы.
7.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
7,2.|. Фамилия, имя, отчество (последнее - при нilличии), должность должностного лица,

наименование органа местного самоуправления, принявших решение по жалобе;
'l .2.2. Номер, дата, место принятия решения, сведения об органе местного самоуправления.

предоставляющим муниципальную услугу, о должностном лице или муниципальном служащем.
решения или действия (бездействие) которого обжалуется;

'7 .2.3. Фамилия, имя) отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя;
'7.2,4. Основания для принятия решения по жалобе;
7 .2.5. Принятое по жалобе решение;
7.2.6. В случае, если жчLпоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
7.2.7. Сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения,
7.3. В уловлетворении rкалобы отказывается в следующих случаях:
7.3.1. Наличия всryпившего в законную силу решения суда. арбитражного суда по жалобе о

том же предмете и по тем же основаниям;
7 .З.2. Подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации;
'7.З.З. Наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями

Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
'7,4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков

состава административного правонарушения или признаков состава пресryпления должностное
Лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 7.1 подраздела
7 раздела V Регламента, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы
прокуратуры.

7.5. Органы местного самоуправления (должностные лица), укaванные в подразделе 2

РаЗДела V Регламента, при получении жалобы, в котороЙ содержаться нецензурные либо
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также
ЧЛеНОВ еГО Семьи, вправе оставить такую жалобу без ответа по существу поставленных в неЙ
ВОПРОСОв и Сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления
правом.

в случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не
подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу, в компетенцию которого входит



рассмотрение данной яtалобы, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается
грa)кданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

8. Порядок информирования заявителя о ходе и результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, предусмотренного в пункте 7.1

подраздела 7 раздела V Регламента, оно направляется заявителю в письменной форме по адресу.

указанному в жалобе.
По желанию заявителя мотивированный ответ по результатам рассмотрения жrLлобы может

быть не позднее дня, следующего за днем принятия решения, предусмотренного в пункте 7. l

подр{вдела 7 раздела V Регламента, направлен заявителю по адресу электронноЙ почты,

указанному в жzLлобе, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью

уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица администрации МО кГородской
округ город Магас> или главы администрации МО кГородской округ город Магас>, вид которой

установлен законодательством Российской Федерации.

9. Порядок обжалования решения по жалобе

9. l. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе должностных лиц администрации
МО кГородской округ город Магас> (за искJIючением главы администрации), главы
администрации, уполномоченных на рассмотрение жалобы, главе администрации в досудебном
(внесулебном) порядке (далее - жалоба на решение уполномоченного органа).

9.2. Подача и рассмотрение жалобы на решение уполномоченного органа осуществляются в

порядке и сроки, предусмотренные разделом V Регламента, при подаче и рассмотрении жалобы.
При этом жалоба на решение уполномоченного органа рассматривается непосредственно Главой
Администрации МО "Городской округ город Магас".

По результатам рассмотрения жалобы на решение уполномоченного органа глава
администрации МО кГородской округ город Магас> удовлетворяет жалобу или отказывает в ее

удовлетворении. Заявитель информируется о ходе и результатах рассмотрения жалобы на решение
уполномоченного органа в порядке, предусмотренном разделом V Регламента для
информирования заявителя о ходе и результатах рассмотрения жалобы,

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы на решение
уполномоченного органа признаков состава административного правонарушения или признаков
состава пресryпления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в
соответствии с пунктом 9.1 полрaвдела 9 раздела V Регламента, незамедлительно направляет
соответствующие материалы в органы прокуратуры.

9.З. Решение по жалобе на решение уполномоченного органа, принятое главой
администрации МО кГородской округ город Магас>, может быть обжаловано заявителем в
судебном порядке.

l0. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и

рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и
обоснования и рассмотрения жалобы при обращении
соответствующих информации и документов.

документов,
просьбой

необходимых для
о предоставлениис

l l. СПОСобы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы и жалобы на решение
уполномоченного органа рiвмещается на сайте Мо <горолской округ город Магас>, на стендах в
местах предоставления муниципшIьной услуги, в МФI] (филиалах мФц), предоставляется
заявителяМ должностными лицами и муниципalJIьными служащими органов местного
самоуправления, предоставляющими муниципальную услугу, в порядке, Предусмотренном
подразделом З раздела I Регламента, для информирования о предоставлении муниципальной
услуги.



Приложение 1

к Административному регламенry
предоставления r{униципальной услуги

кВыдача разрешения
(орлера) на производство земляных работ>

ФормА
ЗАЯВЛЕНI4Я НА ПОЛУЧВНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ (ОРДЕРА) НА

ПРОВЕДЕНИВ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

В Алминистрацию МО "Городской округ город Магас"

(Ф.И.О. (последнее - при наличии)

физического лица - представителя),

должность, полное наименован1.1е

юридического лица, фамилия, имя и

отчество (послелнее - при наличии)

руковолителя)

(документ, удостоверяющий личность)
серия _ N9 _ выдан _

(место жительства - для физического
лица, место нахождения - для

юридического лича)
телефон:

заявление

Прошу выдать р€врешение (орлер) на проведение земляных работ на территории МО <Горолской
округ город Магас> (проллить разрешение (орлер) на проведение земляных работ на территории МО
кГородской округ город Магас> / закрыть разрешение (орлер) на проведение земляных работ на территории
МО <Горолской округ город Магас>) (нужное подчеркнуть)

Место проведения работ:

(точное месторасположен ие участка)
Сроки проведения работ:
Обязуюсь восстановить благоустройство на месте проведения работ
Заказчик:

иннlогрн
(Ф.И.О. (послелнее - при нiLличии) руковолителя, подпись)

l

м.п

Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить
следующим способом (сделать отметку в поле слева от выбранного способа):

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при лиt|ном обращении
в Администрацию МО "Городской округ город Магас"

В виДе бУмажного документа, которыЙ заявитель получает непосредственно при личном обращении
в МФЦ



в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении
в филиал МФI]

()
(указать, в каком филиале МФЦ)

в виде бумажного документа, который направляется Администрашией МО "Городской округ горол
Магас"_ заявителю посредством почтового отправления

в виде электронного документа, который направляется Администраuией МО "Горолской округ
город Магас" заявителю посредством электронной почты, посредством Единого порт;ulа
государственных и муниципаJIьных услуг (функчий)

ых к заявлению

Мне разъяснено, что в соответствии с Федерчtльным законом от 27,0'7.20l0 года ЛЪ2 l0-ФЗ
кОб организации предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг)) документы,
указанные в пункте 7.1 подраздела 7 раздела II Административного регламента предоставления
муниципальноЙ услуги "Выдача рrврешения (орлера) на производство земляных работ" (далее -

муниципальная услуга), необязательны для предоставления и могут быть получены органом.
предоставляющим муниципаJIьную услугу, по запросу в порядке межведомственного

]\,l взаим ствия сделать отм в поле слева от выб ного

сделать в поле слева от ного

на обработку персон€tльных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от
27.0'7.2006 года Ns152-ФЗ ко персонiulьных данных).

Персональные данные передаются с согласием их распространениJI определенному кругу органов
государственной власти, органов местного самоуправления, организаций для действий, направленных на
обеспечение межведомственного информаuионного взаимодействия при

предоставлении муниципал ьной услуги.
персональные данные передаются с согласием их обработки с использованием средств

автоматизациИ или без использования таких средств, если обработка персонaLльных данных без
использования таких средств соответствует характеру действий (операший), совершаемых с персональными
данными.

согласие на обработку персон€rльных данных действует неограниченное время.
Выражаю согласие на информирование о ходе предоставления муниципrlJIьной услуги (при

необходимости), в том числе о возврате заявления (направление уведомления о возврате заявления) путем
СМС-оповещения по вышеуказаНному контактномУ телефонУ в соответстВии с требованиями Федерапьного
закона от 07.07.2003 года Jф126-ФЗ <о связи>.

п

дата подачи
(направления)

заявления

Ф.И.О. (последнее -

при наличии)
заявителя

N п/п Наименование и другие реквизиты документа Количество экземпляров
каждого документа, листов в

каждом экзем пляре документа

-в экз., на л

- в_экз., на_л

-в лэкз., на

не приобщаются к заявленllю

приобщаются к заявлению по собственной инициативе

Заявитель - юридическое лицо свое согласие

Заявитель - представитель Свое согласие, а
представляемого м ною л ица

также согласие

подпись заявителя



Приложение 2

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

<Выдача разрешения
(орлера) на производство земляных работ>

Блок-схЕмА
IIРЕДОСТАВЛЕНИЯ М)rНИIЦШIАЛЪНОЙ УСЛУТИ

1. Получение и к

Получение документов, направленных по почте и в форме элеlсгронных
документов с использованием сети Интернет,

Прием докумонтов от зzulвителя в ходе личного приема в Администрации МО "Горолской округ горол Магас"
или МФI{ мФц)

Регистрачrп документов, направление змвителю уведомления о получении
документов, направленных в форме элеlсгронных документов с

использованием сети Интернет (выдача заJIвителю расписки в получении
докумснтов в ходе личного приема в Администрации МО "Горолской округ горол Магас"

или МФЩ (филиале МФЦ)),
!t градостроительства Администрации Мо "Горолской округ горол Магас"наt|аJIыI!Iку отдgла

документа являющегося результатом

Рассмотрение начaLльником отдела архитекг},ры и градостоительства Админисlрации МО "Горолской округ горол Магас" .iKlKyMeHTclB
и передача их специалисту,

ответственном зап дJlя ганизации дальнейшего исполненияuипальнои

Проверка предоставления змвителем по собственной инициативе
ых Il Регламента7,I 7

не предоставлены
(предоставлены не в полном объеме)

предоставлены

осущес,I,вление действий в рамках
межведомствен ного информационного

взаимодействия

В случае нмичия оснований дпя отказа, предусмоlренных пунктом 9,2 полраздела 9 разлела [I Регламента, подготовка проекта
уведомления об отказе, в случае отсугствия оснований дlя ожчв4 подготовка разрешения(ордера) на производство (проаrение,

закрытие) земляных работ

Подписание локумента, являющегося результатом предоставления
муниципапьной услуги. Регистрация и передача специмисry,

ответственному за прием (направление) документов, документа,
являющегося резу.цьтатом предоставления

его или

Направление заявителю сообщения о возмо)t(ности получения
докумеlпа, я вляющегося результатом предоставлен ия

муниципмьной услуги, при личном обрашении в виде бумокного
документа в Алминистрачия МО "Горолской окру город Магас''

или МФL{ (филиале МФI{)

Выдача заявителю в МФL{ (филиале МФI{) локумента, являющегося
результатом продоставления муничипальной услуги

Выдача заявителю в Алминистрация Мо "Горолской
округ город Магас" докумеtlта, являющегося

результатOм предоставления муниципальной услуги

Направление документа, являющегося результатом
предоставления муниuипмьной услуги, зaulвителк) по поч-I.е.

элекгронной почте или через ЕлиныЙ порта1 гос),ларственных и
Ntуниципмьных услуг (функuий),

3, Направление (вылача) заявителю документа, являющегося результатом муниципмьной услуги, или сообщения о



Приложение 3
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предоставления муници пальной услуги

кВыдача разрешения
(орлера) на производство земляных работ>

t!

РАСIIИСКА
в получении заявления и прилагаемых к нему документов

для выдачи разрешения (ордера) на производство
земляных работ

20_ г. J\Ъ _

N
п/п

Наименование документа, дата, номер
количество
экземпляров

наличие копии
документа

,Щокументы согласно перечню принял:

Ф.И.о. (последнее - при нtlличии) и подпись должностного лица

Расписку получил(а);

Ф.И.О. (послелнее - при н€L.lичии) и подпись заявителя



Приложение 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
кВыдача разрешения

(орлера) на производство земляных работ>

ФОРМА РАЗРЕШ ЕНИЯ (ОРДЕРА)
на производство земляных работ

Администрация МО "Горолской округ город Магас"

Разрешение зарегистрировано:
м.п.

Администрация МО "Городской округ город Магас"
'20г.

Разрешение согласовано:
м.п.
м.п.
м.п.

РАЗРЕШЕНИЕ-ОРДЕР N9

Выдано

ll i|

,r-r,

20
20г
20г

20_ г

(ответственный за производство земляных работ, Ф.И.О., должность)

(ЛЪ ловеренности, паспортные данные, удостоверение ллтчности)
на производство
земляных работ

(по проекту, согласованному с заинтересованными организачиями)

Срок начала работ: 
."Срок продления работ,

Срок окончания работ:

20 г
20
20

г
г,

Особые условия производства работ

Разрешение-ордер должно находиться у производителя работ на объекте
производства работ.
Ответственность за производство работ принимаю на себя.

м.п,
(подпись ответственного лица) (Ф.И.О,)

Контрольный талон
На разрешение - орлер Nч

замечания

от" 20

Администрация МО "Городской округ город Магас" М.П.

Собственник объектов благоустройства
или уполномоченной им лицо, на
территории которого проводились работы М.П.

ll

20_ г

20 г.

г.
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(орлера) на производство земляных работ>

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешенllя (орлера) на производство земляных работ,

(продлении разрешения (орлера) на производство земляных работ / закрытии
разрешения (ордера) на производство земляных работ)

Сообщаем, что принято решение об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных
работ (проллении разрешения (орлера) на производство земляных работ / закрытии рЕtзрешения (орлера) на

tIроизводство земляных работ) по следующим основаниям:

Глава Администрации МО "Городской округ город Магас"

Ф.И.о. исполнителя
дата
телефон




